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Zmény jsou provadény formou dodatku nebo vyddnim nového piedpisu.




Cl. I — Pfedm¢ét a pravni rdmec

Tato smérnice upravuje organizaci, odpovédnosti a zdkladni postupy pfi poskytovani
poradenskych sluzeb v zékladni Skole a matei'skych skolach pravnické osoby Zakladni Skola a
Mateiska skola Vsetin, Luh 1544, piispévkova organizace (dale jen ,,skola*). Soucasné urcuje
pracovniky poskytujici poradenské sluzby; jeji personalni ¢ast se aktualizuje pi1 zméné obsazeni.

Vychdazi zejména ze zédkona €. 561/2004 Sb. (zejména § 16 a § 120a), zakona ¢. 563/2004 Sb.,
vyhléasky ¢. 72/2005 Sb., vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., zakona ¢. 359/1999 Sb. a piedpist o ochran¢
osobnich udajt, vse v i¢inném znéni.

Oznaceni ,,Skolni poradenské pracovisté” (SPP) muze Skola pouzivat jako prakticky ndzev
spolupracujiciho tymu; nejde o samostatnou organizacni jednotku zfizovanou timto piedpisem.

CL. 2 — Cile a dostupnost sluzeb

Poradenské sluzby podporuji vzdélavani, v€éasné zachyceni obtizi, prevenci skolniho netspéchu a
rizikového chovani, bezpecné klima, zaclenovani déti a zaki, praci se specialnimi vzdélavacimi
potfebami i nadanim, kariérové rozhodovani a spolupraci s rodinami. Sluzby se poskytuji détem,
zakim, zdkonnym zéastupciim a pedagogiim v odpovidajicim rozsahu.

Skola zveiejiuje aktualni kontakty, konzultaéni ¢asy, dostupné sluzby a zptisob sjednéni
konzultace. Odborné sluzby jsou poskytovany podle pravnich podminek a odborné zptsobilosti
pracovnika; pted jejich poskytnutim se zajistuje odpovidajici informovani ditéte ¢i zaka a
zakonného zastupce. Souhlas se vyZaduje jen v pfipadech stanovenych pravnimi pfedpisy.

Cl. 3 — Pracovnici a fizeni

Za zabezpeceni poradenskych sluzeb odpovida feditel Skoly. Operativni koordinatorkou
pracovniki poskytujicich poradenské sluzby (interné SPP) je vychovna poradkyné. Koordinuje
spole¢na jednéni, predavani podnéti mezi odbornymi pracovniky a ndvaznost piijatych opatieni;
tim nejsou dotceny odborné kompetence jednotlivych pracovniki. Slozeni pracovniktl urcuje
feditel timto vnitinim pfedpisem po projednani v pedagogické radé. Konkrétni jména, kontakty a
dostupnost uvadi aktualizovany kontaktni ptehled.

* vychovny poradce; Skolni metodik prevence; Skolni specialni pedagog; socidlni pedagog (Bc.
Gabriela Bilova); skolsky logoped; Skolni psycholoZzka (Mgr. Romana Kukurdikova).

« Podle potieby spolupracuji tfidni u¢itelé, uditelé MS, asistenti pedagoga a vedeni §koly.

Pracovnici se schazeji zpravidla jednou mésicné, pii naléhavych ptipadech bezodkladné. K
individudlnimu ptipadu se pfizvou jen osoby potiebné k jeho feseni.

Cl. 4 — Rozdéleni kompetenci

* Vychovny poradce: koordinace podpory zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
spoluprace s PPP/SPC, doporuceni a podptirna opatieni, kariérové poradenstvi, metodicka
podpora pedagogti.



* Skolni metodik prevence: preventivni program, prevence a feseni rizikového chovani, Sikana,
kybersikana, navykové latky, spoluprace s tfidami a ndvaznymi institucemi.

« Skolni specialni pedagog: depistaz a odborné specialnépedagogicka podpora, intervence,
metodicka podpora ucitelll a asistenttl, spoluprace na podptrnych opatfenich a jejich
vyhodnocovani.

* Socialni pedagog: socialni a rodinné bariéry ve vzdélavani, dochazka, podpora komunikace
rodiny a Skoly, socidlnépedagogické poradenstvi, koordinace ndvazné pomoci a spoluprace s
OSPOD ¢i socialnimi sluzbami.

« Skolsky logoped: depistaz komunikaénich obtizi, $kolska logopedicka podpora a intervence,
konzultace pedagogiim a rodinam, spoluprace se SPC; nenahrazuje klinickou logopedii.

« Skolni psycholozka: psychologicka diagnostika v rozsahu své odborné zptisobilosti,
individualni a skupinové psychologické poradenstvi a intervence, podpora pii psychickych,
emocnich, adaptacnich a vztahovych obtiZich, psychologicka krizova intervence, konzultace
rodi¢im, metodicka podpora pedagogim, psychologické podklady k podpote vzdélavani a
odborné zpravy v nezbytném rozsahu.

Z4dny z uvedenych pracovniki nepfebira odborné &innosti, pro které nema kvalifikaci; $kolni
psycholozka nenahrazuje zdravotnické sluzby.

Cl. 5 — Pfedavani podnéti a zastupitelnost

1. Tfidni ucitel nebo jiny pedagog se obraci pfimo na odbornika podle povahy obtizi. Nemusi
pfipad nejprve predat vychovné poradkyni. Pokud si neni jisty, obrati se na vychovnou poradkyni
jako operativni koordinatorku SPP; ta zajisti nasmérovani podnétu k pfisluSnému pracovnikovi.

2. Pti psychickych, emoc¢nich, adaptacnich ¢i osobnich obtiZich je odbornym kontaktem Skolni
psycholozka Mgr. Romana Kukurdikova. Ve Skole piisobi dva dny v tydnu; konkrétni dny a
zpusob kontaktovani uvadi ptiloha ¢. 1.

3. Neni-li psycholoZka pfitomna, pedagog se miiZe obratit na socidlniho pedagoga. Ten zajisti
zakladni socidlnépedagogickou podporu, organiza¢ni posouzeni naléhavosti a predani podnétu
psycholozce; o potiebné koordinaci informuje vychovnou poradkyni. Socialni pedagog
nenahrazuje psychologickou diagnostiku ani psychologickou intervenci.

4. Pti soub&hu obtizi pracovnici dohodnou odpovédnou kontaktni osobu a navazujici kroky;
pedagog ani rodina nemuseji obchazet vSechny ¢leny tymu.

5. Pokud je potieba odborna pomoc dfive, nez bude psycholozka dostupna, vedeni skoly spolecné
s ptislusnym pracovnikem zajisti doporuceni ¢i kontaktovani vhodné externi odborné sluzby.

Cl. 6 — Krizovy postup
Pti bezprostfednim ohrozeni Zivota, zdravi ¢i bezpecnosti (napt. akutni sebevrazedné riziko,

vazné sebeposkozeni, nasili) zaméstnanec okamzité zajisti bezpeci, ptivola podle situace 155/112
nebo Policii CR a informuje vedeni Skoly. Neceké na pfitomnost psycholozky ani socialniho



pedagoga. Dalsi informovani zakonnych zastupcii a ptisluSnych organa se fidi povahou situace a
zakonnymi povinnostmi; pfi podezieni na tyrani ¢i zneuzivani se postupuje tak, aby dité nebylo
dale ohrozeno. Podrobnosti stanovi krizové postupy skoly.

Cl. 7 — Podptrna opatieni, spoluprace a dokumentace

Podporu prvniho stupné poskytuje Skola bez doporuceni skolského poradenského zatizeni; vyssi
stupné podle ptislusného doporuceni a zdkonnych podminek. Ttidni ucitel a odborni pracovnici
prubézné vyhodnocuji u€innost podpory. Pokud moznosti Skoly nepostacuji, doporuci se
spoluprace s PPP, SPC, SVP nebo dalsi odbornou sluzbou.

O konzultacich a opatienich se vedou pfiméiené vécné zaznamy: datum, ucel, potfebna zjisténi,
uskute¢néné kroky, odpoveédna osoba a dalsi postup. Odborné zpravy a citlivé udaje se
uchovavaji zabezpecené a piistup k nim maji pouze opravnéné osoby. Pedagoglim se sd€luji
pouze informace nezbytné pro vzdélavani a bezpeci ditéte. Doba uchovani a zptisob ukladani se
fidi spisovym a skartacnim fadem a pravidly ochrany osobnich udaji.

Cl. 8 — Matetské skoly a vyhodnocovani

Poradenské sluzby se v rozsahu odpovidajicim véku déti a organizaénim moznostem poskytuji
také v MS Luh a MS Kobzanova. Zaméiuji se zejména na vyvojové, komunikacni, adaptacni a
vzdélavaci potieby, Skolni pfipravenost, podporu rodin a spolupraci s PPP/SPC. Prvotni podnéty

rrrrr

pracovnikovi.

Systém poradenskych sluzeb Skola nejméné jednou rocné vyhodnoti, zejména z hlediska
dostupnosti, prevence, spoluprace a i€innosti podpory; vystup neobsahuje nadbytecné osobni
udaje.

Cl. 9 — ZaveérecCna ustanoveni

Tato smérnice se pouZije spolené se Skolnim fadem, preventivnim programem, krizovymi
postupy a pravidly ochrany osobnich udajii. Zaméstnanci jsou seznameni s postupem predavani
podnéth a kontakty. Zmény personalniho obsazeni a dostupnosti se bezodkladné promitnou do
ptilohy €. 1.

Mgr. Petr Kofenek, v.r.

Ve Vseting dne 02. 09. 2026 e
reditel Skoly



Priloha €. 1 — Kontakty a dostupnost

Funkce Jméno Kontakt Dostupnost / zastup
Skolni psycholozka Mgr. Romana 571 431 790/46 2 dny v tydnu:
Kukurdikova Stieda — Ctvrtek
Socialni pedagog Bc. Gabriela Bilova 571 431 790/46 Pondé¢li — patek
Vychovny poradce Ing. Bronislava
Dotiskova 731 680 698 Pondéli — patek
Skolni metodik Mgr. Ondiej Ctvrniek
prevence 571431 790/23 Pondéli — patek
Skolni specialni Mgr. Dagmar Simkova
pedagog Streda — Ctvrtek
Skolsky logoped Mgr. Hana Katrusakova Pondéli, utery, patek

Koordinator sluzeb /
vedeni

Ing. Bronislava
Dotiskova

731 680 698

Pondéli — patek

Ptiloha €. 2 — Rychla orientace pro pedagogicke

pracovniky

Psychické/emoc¢ni obtize — Skolni psycholozka; pfi jeji nepfitomnosti socidlni pedagog (prvotni

podpora a koordinace).

SVP, vzdé€lavaci obtize — vychovny poradce / specialni pedagog. Rizikové chovani a Sikana —
metodik prevence. Socialni a rodinné bariéry, dochazka — socialni pedagog. Re¢ a komunikace

— Skolsky logoped.

Akutni ohrozeni — okamZita pomoc a vedeni $koly, bez ¢ekani na poradenského pracovnika.
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